  中韩新媒体学院教学计划外教室借用申请表

    申报时间：      年     月     日             编号:________

	申请单位
	
	申请人
	
	联系电话
	

	主要内容
	

	资源名称
	教室
	电教室
	大礼堂
	所在地点
	

	使用对象

（勾选）
	社团
	   本科生
	在职人员
	其它
	

	使用时间
	
	人 数
	

	多媒体设备
	使用（   ）
	不使用（  ）
	其它要求
	

	申请事由：

                              负责教师签字：

                                    日   期： 

	教学办意见415：

                                  签字（盖章）：

                                                   日  期：

	分管领导意见：

                            签字（盖章）：

                                     日期：    


注：1、使用教学资源的单位和个人，要维护和保护好教学设备，不能无故破坏设备，否则照价赔偿外，另追究其单位和个人责任。教室使用联系人曾老师，电话：027-88385512  地点：文济楼408

    2、每次使用教室之前，需要提前一周提交申请表，并在周五之前必须提交给415教学办。

内部使用








